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一、登录研究生系统方式
登录地址为：浏览器输入https://yjsxt.qzc.edu.cn:8060/gsapphl/sys/yjsemaphome/portal/index.do
登录页面如下：
[image: ]
使用统一身份认证账号、密码登录研究生系统
进入以下页面证明您已登录成功！
[image: ]




制定培养计划
提交流程
1） 选择“培养管理”页签，点击“我的培养计划”，进入应用
[image: ]

2） 页面首先会显示培养计划维护的起止时间要求，学生当前的培养方案，以及学校培养方案对学生培养计划课程总学分的最低要求
[image: ]

注A：显示维护开放的起止时间，以及当前培养计划所处状态。提交后将从草稿变更为对应的审核状态。
注B：点击蓝字部分，将跳转显示自身对应培养方案的详情页。学生可查看正文部分，了解学校培养流程。

注C：显示学生维护培养计划时，已选择课程总学分必须满足的要求。若不满足，则无法提交培养计划。
3） 点击页面中的【本专业选课】，按照其中的培养方案要求进行选课
[image: ]

 注1：下方按课程类别分框显示已选择的课程（部分必修课程学校已统一添加至培养计划中，学生按照要求完成剩余课程的选择）
 注2：若要选择培养方案外的一门课程作为专业选修课，请点击【课程库选课】添加

4）点击操作列的滑动按钮，完成对应行的计划课程选择
[image: ]
注A：“多选组”列展示：培养方案对课程的选择要求。若不满足，将无法提交培养计划
4） 确认课程选择完成后，点击【提交审核】，若提示成功，页面显示“待导师审核”即完成。
[image: ]

注：若提交后出现以下提示，请根据描述按照要求补选计划课程。
[image: ]

退改流程
培养计划的审核流程为【草稿->待导师审核->待院系审核->审核通过】。因此，退改流程分为以下三个步骤：
a.将培养计划变更回“草稿”状态；
b.确认退选课程与新选课程；
c.重新提交培养计划。

1）情况一（待导师审核）
    若在导师未完成审核前，学生需要修改已提交的个人培养计划，可直接点击【收回】。培养计划变更回“草稿”状态即可编辑培养计划，完成后再提交。
[image: a1e6a71fff31ac841d0cf9569dea1dd]
2）情况二（待院系审核、审核通过）
[bookmark: _GoBack]    若培养计划已处于待院系审核或者审核通过的状态，请联系学院秘书退回，当培养计划变更回“草稿”状态时，可再次编辑后提交。
[image: c68e302fe9300dfb55a2eddb813fe0c]
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